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Step  Action 

5.  To change your home address, click on the Edit button next to your address. 

6.  Update the address fields, as needed. 

 

Note: The state must be Florida. Requests to change to a non‐Florida address will be denied by Personnel. 

7.  Enter the date that the change will take effect by clicking on the Calendar Icon and selecting a date. 

 

8.  Click Save at the bottom of the page. 

 

9.  You will receive a confirmation screen that the save was successful. Click OK to exit this message. 

 

Note: you will see that the request for the change has been submitted for approval. Personnel must review 
the request and approve it in order for the change to be complete. 

 

This is the end of the instructions for changing your home address. 
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